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SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

RESOLUCAO - CEPEC N° 1401

Regulamenta os procedimentos para as
cerimonias de Colacdo de Grau da
Universidade  Federal de  Goias,
revogando a Resolugdo CEPEC N° 1309.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS, no uso de suas atribuicdes
legais, estatutarias e regimentais, reunido em sessdo plenaria realizada no dia 10 de junho de
2016, tendo em vista o0 que consta do processo n° 23070.026882/2013-38,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO ATO

Art. 1° A cerimonia de Colacdo de Grau € um ato oficial e académico, e
sera presidida pelo Reitor ou representante.

Art. 2° A participacdo na ceriménia de Colacdo de Grau, em data oficial,
é direito inalienavel do estudante que integralizou os componentes curriculares do curso e que
tenha apresentado todos os documentos necessarios, em periodo previsto em resolugdo
especifica.

Art. 3° A UFG ndo cobra taxas dos concluintes para participacdo na
Colacao de Grau e disponibilizara gratuitamente:

| - local para o evento;

Il -  mesa para autoridades e homenageados;
11 - cadeiras para formandos e plateia;

IV - tablado;

V - bandeiras (Pais, Estado e Municipio);
VI- hino nacional;

VIl - sistema de som e iluminacéo;

VIII - palpito;

IX - banner com a marca da Universidade.



Paragrafo Unico. A equipe de pessoal e servigos da UFG, responsavel

pelo suporte as cerimonias

| -
I -
I -
IV -
vV -
VI -

Art.
quantidade de concluintes,

§ 1°
Académica Especial fardo

de Colacao de Grau, sera composta por:

coordenador de cerimonial;
mestre de cerimonias;
operador de som;
recepcionistas;

segurancas,

responsaveis por limpeza.

4° As colacdes de grau serdo categorizadas de acordo com a

autoridades, homenageados, publico e espaco fisico, como:

Unica, cerimbnia que contempla cursos de uma Unidade
Académica/Unidade Académica Especial;

dupla, cerimonia que contempla cursos de duas Unidades
Académicas/Unidades Académicas Especiais distintas;

integrada, cerimonia que contempla cursos de mais de duas
Unidades Académicas/Unidades Académicas Especiais distintas.

Os cursos pertencentes a mesma Unidade Académica/Unidade
parte da mesma cerimonia.

§ 2° Considerando-se as limitaces do espaco fisico, as ceriménias de
Colacdo de Grau poderdo ndo contemplar todos os cursos de uma mesma Unidade
Académica/Unidade Académica Especial, a excecdo da Regional Goiania.

Art. 5° A sequéncia da ceriménia de Colacdo de Grau sera:

| -
I -
I -
IV -
V -
VI -
VII -
VIII -
IX-

X -

Xl -
XII -
XIHI -

Art.

composicdo da mesa diretiva;

abertura oficial pelo reitor ou representante;
entrada dos concluintes;

execuc¢do do hino nacional;

juramento;

outorga de grau;

discurso do(a) orador(a);

discurso do diretor da Regional;

discurso do diretor da Unidade Académica/Chefe de Unidade
Académica Especial;

discurso do reitor ou representante;

leitura do Termo de Colacao de Grau;
entrega de diplomas;

encerramento.

6° Durante toda a cerimonia de Colacdo de Grau, até seu

encerramento, os concluintes e os componentes da mesa diretiva deverao trajar beca.

Art.

7° E obrigatoria, na mesa diretiva, a presenca do Reitor ou

representante, diretor de regional, diretor da Unidade Académica/chefe da Unidade
Académica Especial que oferece o curso e do técnico-administrativo que realizard a leitura do
Termo de Colacéo de Grau.



Paragrafo anico. O diretor de Unidade Académica/chefe de Unidade
Académica Especial e o coordenador de curso somente serdo representados na mesa diretiva
pelos seus respectivos vices.

Art. 8° Os docentes e o0s técnico-administrativos da Unidade
Académica/Unidade Académica Especial e autoridades terdo lugares reservados na Tribuna
de Honra, nas primeiras filas do local do evento.

Art. 9° Na cerimdnia de Colacdo de Grau haverd sempre as bandeiras do
Brasil, do Estado de Goids, do municipio da respectiva Regional e, eventualmente, a(s)
bandeira(s) do(s) pais(es) de origem de concluinte(s) estrangeiro(s) intercambista(s).

Art. 10. O Hino Nacional Brasileiro e hino estrangeiro, quando houver
concluinte(s) estrangeiro(s) intercambista(s), serdo executados por som mecanico.

Art. 11. Durante a cerimébnia de Colacdo de Grau, ndo serdo permitidas
homenagens, homenagens pdstumas, ritos simbolicos especificos de cursos, entregas de flores
e placas, oracdes, apresentagdes musicais e acesso ao palco de pessoas ndo autorizadas.

Art. 12. Os discursos ndo deverdo exceder cinco minutos.

Paragrafo unico. Os diretores de Unidades Académicas/chefes de
Unidades Académicas Especiais ndo discursardo em cerimonias de Colacdo de Grau
Integrada.

Art. 13. A entrega dos diplomas seguira a ordem alfabética das Unidades
Académicas/Unidades Académicas Especiais, dos cursos e dos concluintes.

CAPITULO I
DAS RECOMENDACOES PARA A CERIMONIA

Art. 14. Sob pena de suspensdo da sessdo solene, durante a cerimonia de
Colacdo de Grau ndo sera permitido aos convidados e concluintes:

I - utilizar instrumentos de polui¢éo sonora;

Il - fazer gestos de exibicionismo ou ndo condizentes com a cerimonia;

Il - exibir balGes, faixas, cartazes, entre outros;

IV - fazer uso de bebidas alcoolicas;

V - utilizar recursos pirotécnicos, fumaca, produtos téxicos, poluentes,
inflamaveis ou similares.

§ 1° E vedada aos concluintes e componentes da mesa diretiva, durante a
cerimonia, a exibicdo de camisetas e bandeiras de clubes, partidos politicos e instituicGes
religiosas, uso de aparelho celular, cameras fotogréaficas e tablets.

8§ 2° Caso venha a ocorrer a suspensdo da cerimonia, uma nova data para
a Colagdo de Grau sera determinada, conforme condicOes estabelecidas pela Reitoria ou
Direcédo da Regional.



CAPITULO Il
DA COLAGAO DE GRAU ESPECIAL

Art. 15. O concluinte que necessitar colar grau em data diferente daquela
definida para a cerimonia da turma devera solicitar Colacdo de Grau Especial diretamente ao
Centro de Gestdo Académica - CGA, até vinte (20) dias Uteis antes da cerimonia oficial.

Paragrafo Unico. A solicitacdo sera submetida & anélise e autorizagdo do
CGA, desde que devidamente documentada, que a aprovara nos seguintes casos:

| - posse decorrente de nomeagao em cargo publico;

Il - celebracdo de contrato de trabalho com pessoa juridica de direito
publico ou privado;

Il - doenca do interessado ou de c6njuge ou companheiro, ascendente,
descendente ou irméo;

IV - matricula em curso de p6s-graduacao;

V - mudanca de municipio/estado/pais;

VI - registro em Conselho Profissional ou de Classe.

Art. 16. O concluinte que, por qualquer motivo, haja feito ou requerido a
Colacéo de Grau Especial e ainda assim manifestar interesse em participar da cerimonia da
turma podera fazé-lo simbolicamente, mediante requerimento ao CGA ou suas seccionais nas
regionais, em formulario especifico.

§ 1° O CGA devera informar o deferimento do pedido de participacdo
simbdlica na cerimdnia a Assessoria de Comunicacgédo - Ascom de cada regional.

§ 2° Em caso de deferimento da solicitacdo, o concluinte devera informar
a comissdo de formatura do curso e participar do ensaio da Colacéo de Grau.

8 3° O concluinte que ndo puder participar da cerimonia oficial de
Colacdo de Grau podera fazé-lo por procuracao registrada em cartorio, devendo entregar a
procuracdo original ao CGA ou sua seccional, até sete dias antes da colacdo, devendo o0 CGA
comunicar a Ascom 0 nome da pessoa autorizada a retirar o diploma e assinar a lista em nome
do concluinte no dia e local da ceriménia, ndo sendo necesséria a participacdo do procurador
na ceriménia.

CAPITULO IV
DAS DATAS, HORARIOS E LOCAIS DAS CERIMONIAS

Art. 17. As cerimonias de Colacdo de Grau serdo realizadas em datas
propostas por comissao designada pela Prd-Reitoria de Graduacdo (Prograd) e composta por
representantes da Prograd/Coordenacgdes de Graduagdo, CGA e Ascom de cada Regional, nos
termos de resolucdo aprovada na Camara Superior de Graduacao.

Art. 18. O ensaio da Colacdo de Grau sera realizado no mesmo dia e
local da cerimbnia, em horéario estipulado pela Ascom de cada regional, sendo obrigatéria a
participacdo de todos os concluintes.



Art. 19. Caso cheguem atrasados ou faltem ao ensaio, juramentista,
orador e concluinte que receberd a outorga de grau serdo automaticamente substituidos no
ensaio e na cerimonia.

Art. 20. A Colacdo de Grau terd inicio, pontualmente, em horario
estipulado pela Ascom de cada regional e os concluintes deverdo chegar no local duas horas
antes do inicio da ceriménia.

Paragrafo anico. O concluinte que ndo estiver presente no inicio da
cerimdnia oficial ndo participard da solenidade, devendo solicitar o diploma e o histérico em
data posterior conforme os prazos estipulados pelo CGA.

Art. 21. Na Regional Goiania, as cerimonias de Colacdo de Grau dos
cursos de graduacao ocorrerdo no Centro de Eventos Prof. Ricardo Freua Buféical, localizado
no Campus Samambaia, ou em espaco da UFG definido pela Ascom desta Regional.

Art. 22. Na Regional Cataldo, as cerimonias de Cola¢do de Grau dos
cursos de graduacdo serdo realizadas no Auditério Prof. Paulo de Bastos Perillo, ou em
espaco definido pela Ascom desta Regional.

Art. 23. Na Regional Goiéas, o local para a Colacdo de Grau dos cursos de
graduacao sera definido pela Diretoria da Regional, com anuéncia da Ascom que realizar o evento.

Art. 24. Na Regional Jatai, o local para a Colacdo de Grau dos cursos de
graduacdo sera definido pela Diretoria da Regional, com anuéncia da respectiva Ascom.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO CGA E DA ASCOM

Art. 25. Séo atribuicbes do CGA ou sua seccional nas cerimonias de
Colacdo de Grau:

I - fornecer a Ascom da respectiva Regional a lista oficial de
concluintes aptos a participar da Colacdo de Grau, até dois dias
antes da data prevista para a cerimdnia, que sera rigorosamente
obedecida;

I1 - disponibilizar pessoal, que devera se apresentar, com duas horas de
antecedéncia, no local da ceriménia de Colacdo de Grau, para
coletar assinaturas de concluintes na lista de recibo de diplomas,
devendo permanecer até o término da coleta de assinaturas, ou até o
juramento;

Il - repassar os diplomas e historicos a Ascom, a serem entregues aos
concluintes durante a cerimonia.

Art. 26. Séo atribuigdes da Ascom de cada Regional nas cerimonias de
Colacgéo de Grau:

| - planejar, coordenar e executar as solenidades;
Il - elaborar o roteiro do cerimonial,



Il - selecionar as musicas da cerimonias;
IV - confirmar a presenca de homenageados e autoridades;

V - realizar 0 ensaio com os concluintes;
VI -  recepcionar autoridades e homenageados;
VIl - organizar o local da cerimonia;

VIII - exercer a atividade de mestre de cerimdnias;
IX - conduzir e orientar os concluintes;
X - coordenar as equipes de trabalho - som, luz, fotografia, filmagem,

seguranca, recepcionistas.

Paragrafo Gnico. Apoés a realizacdo da cerimonia, a Ascom devolvera ao
CGA os diplomas e historicos ndo entregues.

_ CAPITULO VI
DA COLACAO DE GRAU, UNICA E DUPLA

Art. 27. Os representantes dos concluintes nos atos solenes da Colagéo
de Grau seréo:

| - um juramentista por cerimonia, definido por acordo ou sorteio,
mediado pela Ascom da respectiva Regional, em reunido com 0s
concluintes dos cursos;

[1- um orador por Unidade Académica/Unidade Académica Especial,
definido por acordo ou sorteio, mediado pela Ascom da respectiva
Regional, em reunido com os concluintes dos cursos;

I11 - um concluinte, por curso, para receber a outorga de grau.

8 1° Nas cerimdnias de Colacdo de Grau unicas, em que a Unidade
Académica/Unidade Académica Especial possuir apenas um curso, 0s representantes dos
concluintes nos atos solenes serdo indicados pela turma, a saber:

| - um orador;
Il - um juramentista;
Il - dois concluintes para receberem a outorga de grau.

§ 2° Quando a Unidade Académica/Unidade Académica Especial possuir
mais de um curso, o discurso do orador devera contemplar todos os cursos da unidade.

§ 3° O juramento oficial da Universidade, que deverd ser lido na
cerimonia, sera disponibilizado pela Ascom.

Art. 28. A mesa diretiva sera assim composta:

| - reitor ou representante;

Il - diretor da regional ou representante;

Il - diretor Unidade Académica ou chefe de Unidade Académica
Especial;

IV - coordenador(a) de curso;

V - um(a) paraninfo(a) por curso;



dos cursos.

VI - um(a) docente homenageado(a) por curso;

VIl - um(a) técnico-administrativo(a) homenageado(a) por curso;

VIII - técnico-administrativo(a) que realizard a leitura do Termo de
Colacéo.

8 1° A indicacdo de homenageados ndo é obrigatoria, ficando a critério

§ 2° O paraninfo, o docente e o técnico-administrativo homenageados

ndo poderdo enviar representantes.

Art. 29. Quando o nimero de componentes ultrapassar o limite de espaco

da mesa diretiva, paraninfos, docentes e técnico-administrativos homenageados serdo
acomodados em Tribuna de Honra, nas primeiras filas do local do evento.

CAPITULO VI
DA COLAGAO DE GRAU INTEGRADA

Art. 30. Nas cerimdnias de Colacdo de Grau Integrada, os representantes

dos cursos nos atos solenes serdo:

I - um orador por cerimonia, definido por acordo ou sorteio, mediado
pela Ascom da respectiva Regional, em reunido com os concluintes
dos cursos;

Il - um juramentista por cerimonia, definido por acordo ou sorteio,
mediado pela Ascom da respectiva Regional, em reunido com 0s
concluintes dos cursos;

Il - dois concluintes por cerimonia para receberem a outorga de grau,
definidos por acordo ou sorteio, mediado pela Ascom da respectiva
Regional, em reunido com os concluintes dos cursos.

§ 1° O contetido do discurso do orador ndo devera ser especifico do seu

curso e sim contemplar todos os concluintes da cerimonia.

dos cursos.

§ 2° O juramento a ser lido na cerimonia, sera disponibilizado pela Ascom.

Art. 31. A mesa diretiva serd assim composta:

| - reitor ou representante;

Il - diretor da regional ou representante;

Il - diretor de cada Unidade Académica/chefe de cada Unidade
Académica Especial.

8 1° A indicacdo de homenageados ndo € obrigatoria, ficando a critério

§ 2° Paraninfo, docente e técnico-administrativo homenageados nao

poderdo enviar representantes e serdo acomodados em Tribuna de Honra, nas primeiras filas

do local do evento.



CAPITULO IX
DAS REUNIOES E SORTEIOS

Art. 32. Os sorteios dos representantes dos atos solenes serdo realizados
em reunides organizadas pela Ascom de cada Regional, em data, horario e local definidos no
calendario oficial de Colagdo de Grau.

8 1° Os cursos que nao tiverem representante na reunido ndo participarao
dos sorteios e deverdo seguir as orientacdes da Ascom de cada Regional.

§ 2° As reunides serdo registradas em Ata pela Ascom de cada Regional,
que disponibilizard uma via do documento a cada comissao de formatura.

Art. 33. Quando a Unidade Académica/Unidade Académica Especial
possuir mais de um curso, aquele cujo representante for sorteado para um dos atos solenes
sera excluido dos demais sorteios.

CAPITULO X
DO CONVITE DE FORMATURA E PLACAS

Art. 34. Serd disponibilizado aos concluintes de cada curso convite
institucional, na forma impressa ou digital, elaborado pela UFG.

Art. 35. Caso a turma opte por confeccionar o convite, a comissédo de
formatura sera responsavel pelas informacdes prestadas, devendo constar, obrigatoriamente:

I - nomes dos ocupantes dos seguintes cargos do corpo administrativo

da UFG, nessa ordem:

a) reitor;

b) vice-reitor;

c) pré-reitor de graduacao;

d) pro-reitor de p6s-graduacao;

e) pro-reitor de pesquisa e inovacgao;

f) pro-reitor de extenséo e cultura;

g) pro-reitor de administracdo e financas;

h) pro-reitor de desenvolvimento institucional e recursos humanos;

i) pro-reitor de assuntos da comunidade universitaria;

J) diretor da regional;

k) vice-diretor da regional,

[) diretor da Unidade Académica/chefe de Unidade Académica
Especial;

m)vice-diretor da Unidade Académical/vice-chefe da Unidade
Académica Especial;

n) coordenador do curso;

0) coordenador administrativo.

Il - nomes dos concluintes encarregados dos atos solenes da cerimdnia
devem seguir as informac0es da ata da reunido, dispostos na seguinte
ordem:

a) juramentista;



b) concluinte(s) que recebera(do) outorga de grau(s);
c) orador(es).

Il - a marca da UFG, de acordo com o Manual da Marca, disponivel no
site da instituicéo;

IV - a expressa referéncia as recomendacGes para a cerimdnia, nos
termos do art. 14 desta Resolucéo.

Art. 36. Devido a restricdo de espaco fisico, a Universidade ndo garante
que as placas de formatura poderdo ser afixadas nas dependéncias da UFG.

CAPITULO XI
DAS COMISSOES DE FORMATURA

Art. 37. Sdo atribui¢cdes da Comisséo de Formatura:

| - providenciar becas para todos os concluintes (cor preta e de
comprimento até os pés, com capelo preto e faixa na cor respectiva
do curso), conforme indicado pela Ascom;

Il - providenciar becas e pelerines pretas para componentes da Mesa
Diretiva e da Tribuna de Honra;

Il - convidar formalmente os homenageados da Mesa Diretiva;

IV - providenciar, em caso de concluinte(s) estrangeiro(s)
intercambista(s), bandeira(s) e hino(s) do(s) respectivo(s) pais(es);

V - preencher o formuléario de Colacdo de Grau e encaminhar & Ascom
de cada regional, em data especificada na Resolucdo de Calendéario
de Colacgéo de Grau.

Art. 38. A comissdo de formatura deverad ser organizada por Unidade
Académica/Unidade Académica Especial e serd composta por representantes de todos os
cursos da respectiva unidade.

Art. 39. A UFG disponibiliza de forma gratuita servico fotogréfico e
filmagem para todos os concluintes.

Art. 40. Ser4 permitido a comissdo de formatura contratar Servigos
fotogréficos e de filmagem, conforme as seguintes orientacoes:

| - apenas uma empresa por curso;
Il - os estidios fotograficos deverdo ser instalados na area externa do
local do evento.

8 1° A comissdo de formatura sera responsavel por informar as empresas
sobre os procedimentos para cobertura fotografica e filmagem, conforme estabelecido pela
Ascom de cada Regional.

8 2° A comisséo de formatura deverd enviar para a Ascom de cada
regional os dados da empresa e dos profissionais de fotografia contratados, com sete dias de
antecedéncia da cerimonia.



Art.

Grau:

CAPITULO XII
DO COORDENADOR DE CURSO

41. Séo atribui¢des do Coordenador de Curso relativas a Colacao de

cumprir as datas de envio dos nomes dos provaveis formandos ao
CGA ou seccionais, previstas no calendario académico da UFG;
participar de reunido da Prograd/CGA/Ascom com 0S provaveis
formandos em data previamente definida;

devolver ao CGA ou seccionais 0s processos de Colacdo de Grau
dos provaveis formandos com as providéncias solicitadas
atendidas, no prazo estabelecido em resolucéo especifica.

CAPITULO XIII

DO COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Art.

42. Sdo atribuigdes do Coordenador Administrativo da Unidade

Académica ou do Secretario Administrativo da Unidade Académica Especial, ou técnico-
administrativo representante, relativas a Colagao de Grau:

IV -

V -

Art.

buscar a lista de presenca no CGA ou seccionais antes do evento;
apresentar-se ao local da Colacdo de Grau duas horas antes do inicio
da cerimonia para coletar as assinaturas dos concluintes na Lista de
Presenca;

redigir o Termo de Colacdo de Grau, conforme especificagdes do
CGA, colher assinatura do Reitor ou seu representante legal, do
diretor da Unidade Académica ou chefe da Unidade Académica
Especial e assina-lo;

entrar em contato com a Ascom da respectiva regional antes do
evento, para confirmar quem presidird a ceriménia e quem fard a
leitura do Termo de Colacdo de Grau;

entregar o Termo de Colacdo de Grau assinado e a lista de presenca
ao representante do CGA ou seccional na ceriménia, imediatamente
apos a coleta das assinaturas.

43. Em cerimdnias Unicas e duplas que abranjam mais de um curso,

0s coordenadores administrativos das Unidades Académicas ou secretarios administrativos
das Unidades Académicas Especiais envolvidas deverdo definir o responsavel pela leitura do
Termo de Colacdo de Grau simbolico com o nome de todos 0s cursos que integram a

cerimonia.

8 1° O nome do responsavel pela leitura do Termo devera ser
comunicado & Ascom de cada regional para inser¢do no roteiro da ceriménia.

8 2° Nas cerimdnias de Colacéo de Grau Integrada, a leitura do Termo de
Colacdo seré feita pelo mestre de ceriménias.
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CAPITULO X1V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. A apuracédo de eventual responsabilidade pelo descumprimento
do disposto nesta Resolucéo sera realizada conforme legislacéo pertinente.

Art. 45. As atribuicbes do CGA e da Ascom, previstas nesta Resolugéo,
serdo exercidas pelas respectivas representacées em cada Regional.

Art. 46. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo da Prograd e da
Ascom.

Art. 47. A presente Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Goiania, 10 de junho de 2016

Prof. Orlando Afonso Valle do Amaral
- Reitor -
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